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ПЛАН РАБОТЫ 
МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ЦИКЛА 

НА 2022-2023 УЧЕБНЫЙ ГОД

Цель: повышение эффективности образовательного процесса через применение современных подходов к организации образовательного деятельности, непрерывное совершенствование профессионального уровня и педагогического мастерства преподавателей.

Задачи:
1. Повышение квалификации, профессионально – педагогического уровня преподавателей, создание условий для их личностного и профессионального роста.

2. Выявление, обобщение и распространение инновационной деятельности педагогов.

3. Совершенствование научно-исследовательской деятельности преподавателей и обучающихся.

4. Организация работы с начинающими преподавателями.

5. Контроль, диагностика, анализ результативности образовательной деятельности.

6. Создание условий для успешной подготовки к итоговой аттестации за курс основного общего образования.

Направления работы:
1. Совершенствование методик преподавания, методов и приёмов работы по формированию ключевых, профессиональных компетенций обучающихся, повышение эффективности и качества проведения всех видов учебных занятий.

2. Разработка и внедрение современных методов всестороннего развития личности обучающегося.

3. Создание условий для подготовки и успешной сдачи промежуточной аттестации обучающимися.

	№ п/п
	Наименование работ, рассматриваемых вопросов
	Срок исполнения
	Индикаторы/

Конечный результат
	Ответственные

	1.Введение

	1.1.
	Утверждение состава цикловой комиссии
	Август
	Приказ
	Руководитель колледжа

	2. Организационные мероприятия

	2.1.
	Рассмотрение, согласование и утверждение плана работы МК на  2022-2023 уч. год.
	Август


	План работы МК
	Председатель МК



	2.2.
	Рассмотрение и утверждение планов работы учебных кабинетов, лабораторий, мастерских на 2022-2023 уч. год.
	Август


	План 


	Председатель МК



	2.3.
	Рассмотрение рабочих программ и КТП по специальным предметам.
	Август
	РУП, КТП
	Председатель МК

	2.4.
	Рассмотрение и утверждение планов работы факультативов
	Август
	Утвержденные планы работ факультативов
	Председатель МК

	2.5.
	Рассмотрение содержания контрольных работ, входного, промежуточного и итогового контроля по общеобразовательным дисциплинам. 
	Август


	Контрольные работы
	Председатель МК



	
	Подготовка материала к зачетам по общеобразовательным дисциплинам.
	Август
	Материалы зачетов
	Председатель МК



	2.6.
	Составление графиков выполнения методических разработок, указаний, открытых мероприятий, взаимопосещений уроков, проведения обязательных контрольных работ. 
	Август

	График
	Председатель МК



	2.7.
	Рассмотрение планов индивидуальных методических работ преподавателей.
	Сентябрь

	План
	Председатель МК



	2.8.
	Рассмотрение и утверждение заданий на олимпиаду по общеобразовательным  предметам.
	Январь
	Материалы заданий
	Председатель

МК

	2.9.
	Организация научно-исследовательской работы преподавателей и обучающихся. 
	В течение года
	Программы исследовательских работ
	Председатель МК



	2.10.
	Работа над пополнением учебно-методических комплексов по дисциплинам, создание электронных учебников и пособий. 
	В течение года
	Рецензии
	Председатель МК



	2.11
	Организация обзоров педагогической и научной литературы, докладов, методических разработок и указаний, технических средств обучения и компьютерной техники.
	 В течение года
	Доклады
	Председатель

МК

	Заседание №1

	1
	Анализ работы МК общеобразовательного цикла за 2021-2022 учебный год.

	27.08.2022 г.
	Анализ
	Председатель МК

	2
	Рассмотрение плана ЦМК на 2022-2023 учебный год, внесение коррективов.  Рассмотрение кандидатуры председателя ЦМК. Выбор секретаря.
	27.08.2022 г.
	Утвержденный план работы ЦМК
	Председатель МК

	3
	Рассмотрение  учебно-планирующей документации по предметам профессионального цикла
	27.08.2022 г.
	Рассмотренные РУП, КТП
	Председатель МК

	4
	Рассмотрение планов индивидуальных методических работ преподавателей  ЦМК 
	27.08.2022 г.
	Рассмотренные планы ИМР ПР колледжа
	Председатель МК

	5
	Рассмотрение и утверждение рабочих программ факультативных курсов по общеобразовательным дисциплинам.
	27.08.2022 г.
	Утвержденные планы работ факультивов
	Председатель МК

	6
	Рассмотрение планов работ кабинетов, лабораторий
	27.08.2022 г.
	Рассмотренные планы
	Председатель МК

	7
	Рассмотрение графиков

- открытых уроков и мероприятий;

- выполнения методических указаний, разработок и т.д.;

- проведения обязательных контрольных работ;

- взаимопосещения. 
	27.08.2022 г.
	Графики
	Председатель МК

	8
	Утверждение контрольных работ на 2022-2023  учебный год 
	27.08.2022 г.
	Утвержденные материалы контрольных работ
	Председатель МК

	9
	Подготовка материала к зачетам по предметам. 
	27.08.2022 г.
	Утвержденные материалы зачетов
	Председатель МК

	10
	Подготовка к проведению «Недели языков». Рассмотрение положения. 
	27.08.2022 г.
	Положение
	Председатель МК

	11
	Закрепление наставников за молодыми преподавателями.
	27.08.2022 г.
	Приказ
	Председатель МК

	Заседание №2

	1
	Анализ итогов  входного  контроля. Определение коррекционных действий с группами и отдельными обучающимися.
	18.10.2022 г.
	Анализ
	Председатель МК

	2
	Рассмотрение экзаменационных материалов. 
	18.10.2022 г.
	Рассмотренные экзаменационные материалы
	Председатель МК

	3
	Творческий отчет о проведении 

«Недели языков»
	18.10.2022 г.
	Отчет
	Преподаватели языковых дисциплин

	4
	Анализ взаимопосещений учебных занятий
	18.10.2022 г.
	Анализ
	Председатель МК

	5
	Рассмотрение положения о проведении предметной недели  истории и географии. 

Утверждение плана проведения недели.
	18.10.2022 г.
	Положение.

Рассмотренный план
	Председатель МК

	6
	Заслушивание методического доклада 

(из опыта работы над индивидуально-методической темой)
	18.10.2022 г.
	Доклад
	Преподаватель казахского языка и литературы 

Бутаева Ж.К.


	Заседание №3

	1
	Анализ работы факультативных занятий за 1-е полугодие 2022-2023 учебного года. 
	17.01.2023 г.
	Анализ
	Председатель МК

	2
	Рассмотрение и утверждение  заданий на олимпиаду по общеобразовательным предметам.
	17.01.2023 г.
	Утвержденные задания
	Председатель МК

	3
	Анализ взаимопосещения учебных занятий преподавателями МК за 1 полугодие 2022-2023 учебного года.
	17.01.2023 г.
	Анализ
	Председатель МК

	4
	Анализ и мониторинг итогов полугодовых контрольных срезов по предметам общеобразовательного цикла.
	17.01.2023 г.
	Анализ
	Председатель МК

	5
	Мониторинг успеваемости и качества знаний обучающихся по преподаваемым предметам общеобразовательного цикла за первое полугодие 2022-2023 учебного года.
	17.01.2023 г.
	Мониторинг  
	Председатель МК

	6
	Творческий отчет преподавателей о проведении недели истории и географии
	17.01.2023 г.
	Отчет
	Председатель МК


	7
	Заслушивание методического доклада 

(из опыта работы над индивидуально-методической темой)
	17.01.2023 г.
	Доклад
	Преподаватель физической культуры 

Кузеванова Л.Н.


	Заседание №4

	1
	Пополнение учебно-методических комплексов по дисциплинам, создание электронных учебников и пособий. 
	21.03.2023 г.
	Информация
	Председатель МК

	2
	 Анализ взаимопосещений учебных занятий преподавателями МК
	21.03.2023 г.
	Анализ
	Председатель МК

	3
	Анализ итогов олимпиады
	21.03.2023 г.
	Анализ
	Председатель МК

	4
	Рассмотрение методических материалов по учебным дисциплинам общеобразовательного цикла.
	21.03.2023 г.
	Методические материалы
	Председатель МК

	5
	Полиязычие как один из приоритетов современного образования
	21.03.2023 г.
	Информация
	Председатель МК

	6
	Заслушивание методического доклада 

(из опыта работы над индивидуально-методической темой)
	21.03.2023 г.
	Доклад
	Преподаватель географии 
Василевич И.Г.


	7
	Рассмотрение положения о проведении  недели естественно - математического направления.

Утверждение плана проведения недели.
	21.03.2023 г.
	Положение
	Председатель МК

	Заседание №5

	1
	Анализ взаимопосещений учебных занятий преподавателями МК
	18.04.2023 г.
	Анализ
	Председатель МК

	2
	Рассмотрение положения о проведении  недели оборонно-спортивного направления.

Утверждение плана проведения недели. 
	18.04.2023 г.
	Положение
	Председатель МК

	3
	Состояние работы цикловой комиссии по разработке методических указаний и пособий.
	18.04.2023 г.
	Информация
	Председатель МК

	4
	Обзор учебно-методической литературы и новых учебных материалов по общеобразовательным дисциплинам.
	18.04.2023 г.
	Информация
	Председатель МК

	5
	Отчет преподавателей по проведению дополнительных занятий, консультаций и кружковой работе. 
	18.04.2023 г.
	Отчет
	ИПР МК общеобразовательного цикла

	Заседание №6

	1
	Мониторинг успеваемости и качества знаний обучающихся I,II  курсов по предметам общеобразовательного цикла за 2022-2023 учебный год.
	Июнь 
	Мониторинг
	Председатель МК

	2
	Анализ взаимопосещений учебных занятий преподавателями МК за 2022-2023 учебный год.
	Июнь
	Анализы 
	Председатель МК

	3
	Анализ методической работы преподавателей цикла за 2022-2023 учебный год. Об итогах работы ЦМК за прошедший учебный год. 
	Июнь
	Анализ
	Председатель МК

	4
	Обсуждение перспективного плана работы ЦМК на 2023-2024 учебный год. 

Определение проблем, требующих решения в новом учебном году.
	Июнь 
	Перспективный план
	Председатель МК

	3. Методическая работа

	3.1
	Составление и корректировка учебных программ, составление рабочих программ, КТП и другой учебной документации. 
	Август, сентябрь
	РУП, КТП
	Председатель МК

	3.2.
	Подготовка и проведение предметных недель:

- «Неделя языков»

- «Неделя  естественно-математического направления»

- «Неделя истории и географии»

- «Неделя оборонно-спортивного направления»
	Сентябрь, декабрь, апрель, май
	Положение, фотографии, разработки мероприятий, отчеты
	Председатель МК

	3.3.
	Проведение предметной олимпиады по общеобразовательным  предметам.
	Февраль
	Отчет
	Председатель МК

	3.4.
	Участие в подготовке смотра-конкурса методической работы преподавателей
	Май
	Материалы смотра-конкурса
	Председатель МК

	3.5.
	Участие в подготовке и проведении научно-практической конференции.
	Февраль
	Материалы конференции
	Председатель МК

	3.6.
	Рассмотрение экзаменационного материала к промежуточной аттестации обучающихся (экзаменам)
	Апрель
	Экзаменационные материалы
	Председатель МК

	3.7.
	Участие в фестивале педагогических идей.
	Апрель
	Материалы фестиваля
	Председатель МК

	3.8.
	Изучение инновационных педагогических технологий и выступление с докладами на заседаниях МК.
	В течение года
	Доклады
	Председатель МК

	3.9.
	Составление методического портфолио преподавателей МК.
	В течение года
	Портфолио
	Председатель МК

	3.10.
	Оказание методической помощи членам комиссии по вопросам текущей работы.
	В течение года
	Рекомендации
	Председатель МК

	3.11.
	Консультации при подготовке методических материалов.
	В течение года
	Рекомендации
	Председатель МК

	3.12.
	Оказание помощи членам комиссии в создании учебно-методического комплекса по дисциплинам общеобразовательного цикла. 
	В течение года
	Рекомендации
	Председатель МК

	3.13.
	Повышение деловой и профессиональной квалификации, методического мастерства преподавателей МК через курсы повышения квалификации, самообразование. 
	В течение года
	Сертификаты, отчеты
	Председатель МК

	3.14.
	Консультативно-методическая помощь аттестующимся преподавателям по вопросам 

аттестации.
	В течение года
	Рекомендации
	Председатель МК

	3.15.
	Закрепление опытных педагогов за  молодыми преподавателями.
	Август
	Приказ
	Председатель МК

	3.16.
	Посещение уроков молодых педагогов.
	В течение года
	Анализы уроков
	Председатель МК

	3.17.
	Изучение и обобщение педагогического 

опыта преподавателей МК.
	В течение года
	Информационная карта
	Председатель МК

	4. Организация контроля

	4.1.
	Контроль выполнения:

- учебных занятий;

- лабораторно-практических занятий;

- дополнительных занятий;

- мониторинга качества знаний;

- взаимопосещений занятий;

- обязательных контрольных работ;

- методической работы преподавателей;

- открытых мероприятий;

- пополнения электронных папок преподавателей и ЦМК.
	В течение года
	Анализы уроков, внеклассных мероприятий, отчеты
	Председатель МК

	4.2.
	Выполнение учебной нагрузки преподавателей цикловой комиссии.
	В течение года
	Отчет
	Председатель МК

	4.3.
	Контроль за выполнением плана работы ЦМК и своевременным представлением методической документации.
	В течение года
	Отчет
	Председатель МК

	4.4.
	Контроль качества преподавания учебных  дисциплин, качества успеваемости обучающихся.
	В течение года
	Анализы уроков
	Председатель МК

	4.5.
	Выполнение принятых решений цикловой комиссии.
	В течение года
	Информация
	Председатель МК


