План работы методического совета

Цель: обеспечение управления и координации учебного процесса, методической и профессиональной деятельности педагогического коллектива. 


Основными задачами Методического совета являются:

1) организация мониторинга качества методического обеспечения учебного процесса;

2) планирование, организация экспертизы и рекомендация к изданию учебной, учебно-методической и научно-методической литературы, пособий и других материалов, издаваемых в организации образования;

3) методическое обеспечение и совершенствование учебного процесса в организации образования;

4) обобщение и распространение передового опыта по организации и совершенствованию учебно-методической и научно-методической работы;

5)  совершенствование системы повышения квалификации, переподготовки и аттестации педагогических и научных кадров, анализ содержания учебного процесса;

6)  подготовка рекомендаций по развитию системы менеджмента качества и внедрению результатов методических разработок в учебный процесс;
7)   координация методических  работ  в организации  образования; 

8) организация работы по внедрению новых и совершенствованию существующих технологий, методов, средств  обучения в организации  образования;

9) организация работы творческих (постоянных и временных) центров учебно-методических объединений преподавателей;

10) координация работы по совершенствованию научно-методического потенциала педагогического коллектива;

11)разработка предложений по вопросам развития образования и формированию приоритетных направлений в его реализации; 

12)  участие в аттестации работников образования.

	№ п/п
	Наименование работ, рассматриваемых

вопросов
	Срок

исполнения
	Индикаторы/

Конечный результат
	Ответственные

	Методический совет №1

	1.
	Анализ работы методического совета колледжа за 2021-2022 учебный год.
	29.08.22 г.
	Анализ работы
	методист

	2.
	Рассмотрение и утверждение плана работы методического совета колледжа на 2022-2023 учебный год. Утверждение состава методического совета. Выбор секретаря.
	29.08.22 г.
	План работы
	руководитель колледжа,

методист

	3.
	Рассмотрение и утверждение рабочих учебных планов первого курса по специальностям
	29.08.22 г.
	РУПы, информация
	зам. руководителя по УР

	4.
	Рассмотрение и утверждение учебно-планирующей документации педагогов.
	29.08.22 г.
	КТП, РУПы, информация
	зам. руководителя по УПР,

зам. руководителя по УР, председатели ЦМК, методист

	5.
	Согласование и утверждение планов работы цикловых методических комиссии на 2022-2023 учебный год.
	29.08.22 г.
	Планы ЦМК
	руководитель колледжа,  методист,

председатели ЦМК

	6.
	Утверждение плана повышения квалификации, прохождения стажировки  и  аттестации педагогов колледжа на 2022 - 2023 учебный год.
	29.08.22 г.
	План повышения квалификации,

план аттестации
	руководитель колледжа, методист



	7.
	Утверждение плана работы:

-  Школы молодого педагога,

-  Школы педагогического мастерства,

-  По изучению, обобщению, распространению и внедрению передового педагогического опыта на 2022-2023 учебный год.
	29.08.22 г.
	План работы ШМП, ШПМ
	руководитель колледжа, методист



	8.
	Рассмотрение и утверждение плана-графика индивидуальной методической работы педагогов колледжа на 2022-2023 учебный год
	29.08.22 г.
	План-график ИМР ПР
	руководитель колледжа, методист



	9.
	Организация деятельности творческой группы преподавателей  в 2022-2023 учебном году.  
Утверждение состава творческой группы.
	29.08.22 г.
	Приказ по организации методической работы
	руководитель колледжа, методист



	10.
	Организация и проведение конкурса "Лучший педагог колледжа - 2023". Рассмотрение положения о конкурсе.
	29.08.22 г.
	Положение
	руководитель колледжа, методист

	11.
	Разное
	
	
	методист

	Методический совет №2

	
	Информация о выполнении решений МС №1.
	27.10.22 г.
	Информация
	секретарь МС

	1
	Определение направлений деятельности  педагогического коллектива по единой методической теме колледжа в 2022-2023 учебном году.
	27.10.22 г.
	План работы по ЕМТ на 2022-2023 уч.год
	заместители руководителя колледжа,  методист

	2
	Согласование и утверждение экзаменационных материалов
	27.10.22 г.
	Экзаменационные материалы, справка
	зам. руководителя по УР

	3
	Обсуждение учебно-методических комплексов

специальностей на новый 2022-2023 учебный год.
	27.10.22 г.
	Информация
	методист,

председатели ЦМК

	4
	Организация научно- исследовательской деятельности педагогов по теме самообразования.

Проблемы. Достижения. Перспективы.
	27.10.22 г.
	Информация
	методист

	5
	Организация и проведение  предметных недель.

Согласование и утверждение положений о проведении предметных недель

-  естественно-математического направления;

-  предметной недели истории и географии.
	27.10.22 г.
	Положения
	руководитель колледжа, методист,

председатель МК общеобразовательного цикла

	6
	Организация и проведение конкурса профессионального мастерства по специальности 
«Организация питания».

Согласование и утверждение положения о проведении конкурса.
	27.10.22 г.
	Положение
	Председатель МК профессионального цикла 

Шоканова Г.Т.

	7
	Организация и проведение конкурса профессионального мастерства по специальностям «Фермерское хозяйство» и «Механизация сельского хозяйства»
Согласование и утверждение положения о проведении конкурса.
	27.10.22 г.
	Положение
	председатель МК профессионального цикла, методист

	8
	Рассмотрение плана 
издания методических 
материалов
	27.10.22 г.
	План
	методист

	9
	Укомплектованность библиотеки учебной специальной и методической литературой, электронными учебниками.
	27.10.22 г.
	Информация
	зав.библиотекой

	10
	Разное
	
	
	методист

	Методический совет №3

	
	Информация о выполнении решений МС №2
	22.12.2022 г.
	Информация
	секретарь МС

	1.
	Анализ работы ЦМК по обобщению и внедрению передового педагогического опыта
	22.12.2022 г.
	Анализ
	председатели ЦМК

	2.
	«Современная наука – шаги к  прогрессу».

Творческая, научно - практическая  работа  инженерно-педагогического коллектива и обучающихся колледжа.
	22.12.2022 г.
	Информация
	методист

	3.
	Качество ведения учебной документации преподавателями, мастерами производственного обучения МК проф. цикла.
	22.12.2022 г.
	Справка
	председатель МК профессионального цикла

	4.
	Итоги выполнения плана индивидуальной методической работы преподавателей и мастеров п/о колледжа за первое полугодие 2022-2023 учебного года.
	22.12.2022 г.
	Информация
	председатели ЦМК

	5.
	Подготовка к смотру-конкурсу методической работы преподавателей колледжа за 2022-2023 учебный год.
	22.12.2022 г.
	Информация
	методист

	6.
	Рассмотрение учебно-методических пособий, разработанных преподавателями и мастерами п/о колледжа в первом полугодии 2022-2023 учебного года.
	22.12.2022 г.
	Учебно-методические пособия
	председатели ЦМК, методист зам.руководителя по УР

	7.
	Роль библиотеки и медиатеки в реализации методической темы колледжа. Обзор новой научно-методической литературы, периодических изданий библиотеки.
	22.12.2022 г.
	Информация
	зав.библиотекой

	8.
	Выполнение лабораторно-практических занятий преподавателями ЦМК
	22.12.2022 г.
	Справка
	Председатели ЦМК

	9.
	Разное

	22.12.2022 г.
	
	Методист

Председатели ЦМК

	Методический совет №4

	
	Информация о выполнении решений заседания МС №3
	23.02.2023 г.
	Информация
	секретарь МС

	1.
	Подготовка к проведению  научно-практической  конференции «Первые шаги в науку».

Утверждение плана  подготовки и проведения   конференции.
	23.02.2023 г.
	План
	методист

	2.
	О ходе реализации методической проблемы колледжа «Формирование  профессиональной  компетентности  обучающегося  на  основе модульно-компетентностного  подхода  и  технологий  личностно-ориентированного направления»
	23.02.2023 г.
	Информация
	методист

	3.
	Итоги предметной олимпиады по общеобразовательным дисциплинам.
	23.02.2023 г.
	Справка
	председатель ЦМК общеобразовательного цикла

	4.
	Качество проведения занятий и ведения учебной документации преподавателями ЦМК общеобразовательных дисциплин.
	23.02.2023 г.
	Справка
	председатель МК общеобразовательного цикла

	5.
	Качество проведения занятий и ведения учебной документации преподавателями МК профессионального цикла
	23.02.2023 г.
	Справка
	председатель МК профессионального цикла

	6.
	Сопровождение процесса аттестации педагогов колледжа.

О ходе аттестации педагогических работников колледжа на  квалификационные категории, проходящих аттестацию в 2022-2023 уч.году.
	23.02.2023 г.
	Информация
	методист

	7.
	Работа библиотеки. Пополнение библиотеки колледжа казахстанскими изданиями.
	23.02.2023 г.
	Справка
	зав. библиотекой

	8.
	О пополнении банка методических материалов по сопровождению процесса самообразования преподавателей.
	23.02.2023 г.
	Информация
	методист

	9.
	Разное
	23.02.2023 г.
	
	методист

	Методический совет №5

	
	Информация о выполнении решений заседания МС №4
	27.04.2023 г.
	Информация
	секретарь МС

	1.
	Об участии в ежегодных  педагогических чтениях и научно-практических конференциях педагогов и обучающихся.
	27.04.2023 г.
	Информация
	методист

	2.
	Организация и проведение  предметной недели оборонно-спортивного направления. Согласование и утверждение положения о проведении предметной недели.
	27.04.2023 г.
	Положение
	председатель МК общеобразовательного цикла, методист

	3.
	Итоги предметной олимпиады по специальным предметам
	27.04.2023 г.
	Справка
	методист,

председатель МК проф. цикла

	4.
	Итоги тестирования обучающихся выпускных групп
	27.04.2023 г.
	Протокол
	зам. руководителя по УР


	5.
	Рассмотрение учебно-методических пособий, разработанных преподавателями и мастерами п/о колледжа во втором полугодии 2022-2023 учебного года.
	27.04.2023 г.
	Учебно-методические пособия
	председатели ЦМК, методист, зам.руководителя по УР

	6.
	Разное
	27.04.2023 г.
	методист
	

	Методический совет №6

	1.
	Контроль решений методического совета за 2022-2023 учебный год
	22.06.2023 г.
	Информация
	секретарь МС

	2.
	Анализ работы педагогического коллектива над единой методической темой: «Формирование профессиональной компетентности обучающегося на основе модульно-компетентностного подхода и технологий личностно-ориентированного направления»
	22.06.2023 г.
	Анализ
	методист

	3.
	Итоги аттестации и  повышения квалификации  педагогических работников  за 2022-2023 учебный год.
	22.06.2023 г.
	Информация
	методист

	4.
	О выполнении графика контрольных работ и взаимопосещения занятий
	22.06.2023 г.
	Информация
	председатели ЦМК, методист

	5.
	Анализ работы творческой группы преподавателей колледжа за 2022-2023 учебный год
	22.06.2023 г.
	Анализ
	методист

	6.
	Итоги работы «Школы молодого педагога», «Школы педагогического мастерства»
	22.06.2023 г.
	Отчет
	методист

	7.
	Творческие отчеты  председателей цикловых методических комиссий по реализации плана методической работы за 2022-2023 учебный год
	22.06.2023 г.
	Отчет
	председатели ЦМК

	8.
	Итоги экспертизы методических разработок

преподавателей колледжа за 2022-2023 учебный год.
	22.06.2023 г.
	Информация
	методист

	9
	Итоги смотра-конкурса методической работы преподавателей колледжа за 2022-2023 учебный год.
	22.06.2023 г.
	Протокол
	методист

	10.
	Подведение итогов конкурса «Лучший педагог колледжа - 2023».
	22.06.2023 г.
	Протокол
	методист

	11.
	Итоги работы НОО за 2022-2023 учебный год.


	22.06.2023 г.
	Отчет
	руководитель НОО,

руководители научных секций

	12.
	Итоги рейтинга преподавателей за 2022-2023 учебный год
	22.06.2023 г.
	Отчет
	зам. руководителя по УПР, УР, УВР, методист

	13
	Итоги работы методического Совета за 2022-2023 учебный год.

Разработка корректирующих  мероприятий для улучшения результатов работы Методического совета в 2023-2024 учебном году.
	22.06.2023 г.
	Отчет
	методист


