
 План работы административного совета на 2022-2023 учебный год 

 

        Цели: согласование и принятие принципиальных решений по организации 

деятельности всех направлений деятельности колледжа, обеспечения стабильного 

функционирования колледж, перспективного планирования и контроля, оперативного 

решения вопросов учебного, методического, производственного и воспитательного 

характера. 

        Задачи:  

- создание управленческих условий, обеспечивающих реализацию уставных целей и задач 

колледжа, концепции развития колледжа, его образовательной программы;  

- формирование информационно-аналитических оснований функционирования и развития 

колледжа;  

- обеспечение связи органов самоуправления колледжа между собой и социальными 

партнерами. 

№ Наименование работ,  

рассматриваемых вопросов 

Срок  

исполнения 

Индикаторы/ 

Конечный  

результат 

Ответственн

ые 

1  29.08.2022 г.   

1 Выбор секретаря административного 

совета  

 Анализ  руководитель 

2   Готовность колледжа к началу 

учебного года  

 Анализ  руководитель 

3 Анализ графика учебного процесса и 

РУП, групп нового набора  

 Анализ  руководитель 

4 Составление расписания занятий   Анализ  заместитель 

руководителя 

по УР 

5 Рассмотрение плана работы 

административного совета на 2022-2023 

учебный год  

 Анализ  руководитель 

6 Кадровое обеспечение учебного 

процесса  

 Анализ  руководитель 

7 О готовности структурных 

подразделений и служб колледжа к 

организации образовательного процесса 

в 2022-2023 учебном году  

 Анализ  руководители 

структурных 

подразделени

й 

8 Рассмотрение проектов локальных 

актов  

 Анализ  руководитель 

9 Перспективное планирование 

деятельности колледжа на 2022-2023 

учебный год  

 Анализ  руководитель 

10 Об организации внутриколледжного 

контроля  

 Анализ  руководитель 

11 Рассмотрение проектов приказов по 

образовательной деятельности  

 Приказы руководитель, 

зам. 

руководителя 

12 Рассмотрение и утверждение 

дисциплин, определяемых организацией 

образования для внесения в учебные 

планы групп нового набора  

 

 

Анализ  заместители 

руководителя 



13 Утверждение факультативных 

дисциплин, вносимых на изучение в 

учебные планы нового набора  

 

 Анализ  заместители 

руководителя 

14 Установление режима работы колледжа 

согласно Устава, продолжительность 

учебной недели, обеспечивающей 

оптимальные условия работы и отдыха 

для обучающихся, преподавателей и 

сотрудников колледжа  

 Анализ  руководитель 

2  06.09.2022 г.   

1 Обеспеченность обучающихся 

учебниками и учебными пособиями  

 Анализ  зав.библиотек

ой 

2 Об организации первого этапа 

адаптационного периода студентов  

 Анализ  зам. 

руководителя 

по УВР 

3 Итоги проверки санитарно- 

гигиенических и бытовых условий в 

общежитии  

 Анализ  зам. 

руководителя 

по УВР 

4 Об обеспечении условий безопасной 

жизнедеятельности, охраны труда и 

здоровья в колледже  

 Анализ  отв. за ОТ и 

ТБ, мед. 

сестра, 

руководитель 

по 

физкультурно 

-массовой 

работе 

5 Итоги работы учебного заведения с 

предприятиями по выплате именных 

стипендий обучающимся, выделению 

грантов и оплачиваемых мест для 

прохождения практики  

 Анализ  зам. 

руководителя 

по УР, 

старший 

мастер 

6 Итоги проверки работы столовой уч. 

заведения  

 Анализ  зам. рук. по 

УВР 

7 Анализ работы психолога с 

обучающимися «Группы риска»  

 Анализ  педагог-

психолог 

8  Проверка подготовки приказов для 

заполнения базы данных НОБД 

(движение контингента)  

 Анализ  зам.руководит

еля по УР 

9 Организация сдачи основных отчетов 

деятельности колледжа (2 НК, НОБД, 

Статотчет) 

 Отчеты  Администрац

ия 

3  04.10.2022 г.   

1 О работе предметных кружков и 

спортивных секций в колледже 

 Анализ  зам. 

руководителя 

по УВР 

2 О реализации нормативных требований 

«Об образовании»  

 

 

Анализ  руководитель 

3 Организация профессиональной 

практики обучающихся выпускных 

групп, взаимодействие с социальными 

партнерами  

 Анализ  Старший  

мастер 



4 Итоги проверки учебно-планирующей 

документации преподавателей  

 Анализ  заместители 

руководителя, 

методист 

5 Анализ посещения уроков членами 

администрации 

 

 Аналитическая 

справка 

Администрац

ия 

4  01.11.2022 г.   

1 Мониторинг посещаемости в группах в 

целях выявления систематически 

пропускающих обучающихся 

 Анализ  зам.руководит

еля по УВР 

2 Выполнение закона «О языках в РК»   Анализ  зам.руководит

еля по УВР 

 

3 Анализ работы колледжа по дуальной 

системе обучения  

 Анализ  старший 

мастер 

4 О трудоустройстве выпускников 

колледжа 2022 года и мониторинг 

трудоустройства выпускников 2021 

года 

 Аналитическая 

справка 

зам.руководит

еля по УР 

5  06.12.2022 г.   

1 О результатах финансово-

хозяйственной деятельности в 2022 году  

 Анализ  главный 

бухгалтер 

2 О составлении проекта плана 

финансово-хозяйственной деятельности 

колледжа на 2023 г.  

 Анализ  главный 

бухгалтер 

3 Итоги работы библиотеки за первое 

полугодие 2022-2023 учебного года  

 

 Анализ  библиотекарь 

4 Итоги посещения учебных занятий 

администрацией  

 Анализ  заместители 

руководителя, 

методист, 

старший 

мастер 

6  04.01.2023 г.   

1 Анализ сохранности контингента по 

итогам первого полугодия  

 Анализ  заместитель 

руководителя 

по УР 

2 Итоги адаптации обучающихся первых 

курсов 

 Анализ  педагог-

психолог 

3 Итоги работы педагога-психолога за 1 

полугодие 2022-2023 учебного года  

 Анализ  педагог-

психолог 

4 Итоги работы учебного заведения по 

укреплению МТБ  

 

 Анализ  зам. рук. по 

УР, старший 

мастер 

5 Контроль проведения учебных и 

производственных практик  

 Анализ  старший 

мастер 

7  07.02.2023 г.   

1 Уровень готовности обучающихся к 

НОК  

 Анализ  заместитель 

руководителя 

по УР, 

старший 



мастер 

2 Профилактика религиозного 

экстремизма и терроризма  

 Анализ  заместитель 

руководителя 

по УВР 

8  07.03.2023 г.   

1 О сохранности и развитии материально-

технических ресурсов колледжа  

 Анализ  руководитель, 

зав. 

хозяйством, 

гл. бухгалтер, 

комендант 

2 Об условиях и результатах реализации 

коллективного договора  

 Анализ  председатель 

профсоюзной 

организации 

3 Анализ участия педагогов в конкурсах и 

мероприятиях 

 Аналитическая 

справка 

методист 

9  04.04.2023 г.   

1 Выполнение правил техники 

безопасности в учебных аудиториях 

(кабинетах, лабораториях, мастерских)  

 Анализ  старший 

мастер - отв. 

за ОТ и ТБ 

2 Уровень готовности обучающихся 

выпускных групп (по рабочим 

квалификациям) к государственной 

итоговой аттестации. 

 Аналитическая 

справка 

зам. 

руководителя 

по УР 

10  03.05.2023 г.   

1 Организационно-методические 

потребности преподавателей  

 Анализ  методист 

2 Итоги посещения учебных занятий 

администрацией  

 Анализ  заместители 

руководителя, 

методист, 

старший 

мастер 

3 Проверка качества поурочного 

планирования 

 Анализ  методист 

4 Анализ работы сайта колледжа  Аналитическая 

справка 

зам. 

руководителя 

по УР 

11  06.06.2023 г.   

1 Контроль оформления дипломов 

выпускников  

 Оформление 

дипломов 

зам. 

руководителя 

по УР 

2 Итоги работы педагога-психолога за 

2022-2023 учебный год  

 Анализ  педагог-

психолог 

3 Определение  форм поощрения 

работников и кандидатов на поощрение 

за достигнутые успехи на уровне 

колледжа. Согласование наказания за 

серьезные недостатки в работе  

 Поощрение 

ИПР 

руководитель 

 

 


