АДМИНИСТРАТИВНЫЙ СОВЕТ


Цель: координация деятельности структурных подразделений и специалистов колледжа по обеспечению условий развития и совершенствования процесса профессиональной подготовки обучающихся, отвечающей тенденциям современной образовательной ситуации и основным принципами реализуемой в колледже системе менеджмента качества.

	Сроки исполнения
	Тематика
	Ответственные

	25 

августа
	1.Выбор секретаря административного совета
	Руководитель

	
	  2.Готовность колледжа к началу
учебного года
	Руководитель

	
	3.Анализ графика учебного процесса и РУП, групп нового набора
	Руководитель

	
	4.Составление расписания занятий
	

	
	5.Рассмотрение плана работы административного совета на 2019-2020 учебный год
	Руководитель



	
	6.Кадровое обеспечение учебного процесса
	Руководитель

	
	7.О готовности структурных подразделений и служб колледжа к организации образовательного процесса в 2019-2020 учебном году
	Руководители структурных подразделений



	
	8.Рассмотрение проектов локальных актов
	Руководитель

	
	9.Перспективное планирование деятельности колледжа на 2019-2020 учебный год
	Руководитель



	
	10.Об организации внутриколледжного контроля
	Руководитель

	
	11.Рассмотрение проектов приказов по образовательной деятельности
	Руководитель, зам. руководителя

	
	12.Рассмотрение и утверждение дисциплин, определяемых организацией образования для внесения в учебные планы групп нового набора
	Заместители руководителя



	
	13.Утверждение факультативных дисциплин, вносимых на изучение в учебные планы нового набора
	Заместители руководителя



	
	14.Установление режима работы колледжа согласно Устава, продолжительность учебной недели, обеспечивающей оптимальные условия работы и отдыха для обучающихся, преподавателей и сотрудников колледжа.
	Руководитель

	5 

сентября
	1.Обеспеченность обучающихся учебниками и учебными пособиями
	Зав.библиотекой

	
	2.Об организации первого этапа адаптационного периода студентов
	Зам. руководителя по УВР



	
	3.Итоги проверки санитарно- гигиенических и бытовых условий в общежитии
	Зам. руководителя по УВР



	
	4.Об обеспечении условий безопасной жизнедеятельности, охраны труда и здоровья в колледже
	Отв. за ОТ и ТБ, мед. сестра, руководитель по физкультурно -массовой работе

	
	5.Итоги работы учебного заведения с предприятиями по выплате именных стипендий обучающимся, выделению грантов и оплачиваемых мест для прохождения практики
	Зам. руководителя по УПР



	
	6.Итоги проверки работы столовой уч. заведения
	Зам. рук. по УВР

	
	7.Анализ работы психолога с обучающимися «Группы риска»
	Педагог-психолог

	
	8. Проверка подготовки приказов для заполнения базы данных НОБД (движение контингента, проверка личных дел обучающихся нового набора)
	Зам.руководителя по УПР

	3

октября
	1.Организация внеаудиторных занятий
	Зам. руководителя по УВР

	
	2.О реализации нормативных требований «Об образовании»
	Руководитель



	
	3.Организация профессиональной практики обучающихся выпускных групп, взаимодействие с социальными партнерами
	Зам. руководителя по УПР, старший мастер

	
	4.Итоги проверки учебно-планирующей документации преподавателей.
	Заместители руководителя, методист

	7 

ноября
	1.Посещаемость занятий обучающимися
	Зам.руководителя по УВР

	
	1. Выполнение закона «О языках в РК»
	Зам.руководителя по УВР

	
	2. Анализ работы колледжа по дуальной системе обучения.
	Зам. руководителя по УПР

	5

декабря
	1.О результатах финансово-хозяйственной деятельности в 2019 году
	Главный бухгалтер

	
	2.О составлении проекта плана финансово-хозяйственной деятельности колледжа на 2020 г.
	Главный бухгалтер

	
	3.Итоги работы библиотеки за первое полугодие 2019-2020 учебного года
	Библиотекарь



	
	4.Итоги посещения учебных занятий администрацией
	Заместители руководителя, методист, старший мастер

	9 января
	1. Анализ сохранности контингента по итогам первого полугодия
	Заместитель руководителя по УПР

	
	2. Итоги адаптации обучающихся первого курсов
	Педагог-психолог



	
	3.Итоги работы педагога-психолога за 1 полугодие 2019-2020 учебного года
	Педагог-психолог



	
	4.Итоги работы учебного заведения по укреплению МТБ
	Зам. рук. по УПР



	
	5.Контроль проведения учебных и производственных практик
	Заместитель руководителя по УПР

	6 февраля
	1.Уровень готовности обучающихся к НОК
	Заместитель руководителя по УПР

	
	2.Профилактика религиозного экстремизма и терроризма. 
	Заместитель руководителя по УВР

	6 марта
	1.О сохранности и развитии материально-технических ресурсов колледжа.
	Руководитель, зав. хозяйством, гл. бухгалтер, комендант

	
	2.Об условиях и результатах реализации коллективного договора.
	Председатель профсоюзной организации

	3 апреля
	1.Выполнение правил техники безопасности в учебных аудиториях (кабинетах, лабораториях, мастерских)
	старший мастер - отв. за ОТ и ТБ

	15 мая
	1. Организационно-методические потребности преподавателей
	методист

	
	2.Итоги посещения учебных занятий администрацией
	Заместители руководителя, методист, старший мастер

	
	3.Итоги проверки учебно-планирующей документации преподавателей
	Заместители руководителя, методист

	5 июня


	1. Контроль оформления дипломов выпускников
	Зам. руководителя по УПР

	
	2.Итоги работы педагога-психолога за 2017-2018 учебный год
	Педагог-психолог

	
	3.Определение  форм поощрения работников и кандидатов на поощрение за достигнутые успехи на уровне колледжа. Согласование наказания за серьезные недостатки в работе
	Руководитель


